
2015届土木建筑工程学院毕业设计及答辩工作安排
一、工作内容：

4项工作安排：毕业设计任务下达、毕业实习、毕业设计开题、毕业设计指导与答辩（含中期检查、毕业答辩）。

二、工作安排：

（一）毕业设计任务下达

1、2014年10月25日前，教研室主任、教务办、毕业设计指导老师共同完成本届毕业生选题工作，明确落实每个学生的毕业设计课题，并且要具体落实地点与项目名称，不能是某某设计；

2、2014年11月31日前，根据学生选题情况，各指导教师把毕业设计（论文）任务书下达给学生，教研室主任负责审查设计任务的内容与深度是否满足相关要求。
（二）毕业实习

毕业实习时间安排在寒假假期，分散实习。时间段为2014年1月23日至2015年2月28日。3月1日返校报到，2日正式上课。
（三）毕业设计开题
2015年3月2日～3月8日，由分组组织各专业完成开题报告答辩，并在3月10日前完成成绩评定工作，填好进度表。
（四）毕业设计指导与答辩（含中期检查、毕业答辩）
1、毕业设计指导时间为2015年3月9日—5月17日。5月17日—5月22日为指导老师与评阅老师评阅设计成果，并填写表一、表二与进度表；
2、中期检查时间定为2015年3月31日下午2点，按各分组进行（教务办会提前发放），当天各组负责人提交中期检查结果到学院教务办，填写进度表，中期检查结果汇总为中期检查报告后4月3日前交学校教务处；
3、毕业设计答辩时间定为2015年5月23日、24日两天。按各分组进行（教务办会提前发放）。5月29日前完成表三填写、综合成绩评定、成果归档等所有工作。
4、2015年6月8日前完成总结、归档及优秀毕业设计推荐。

三、相关要求

1、2015届毕业生在毕业设计（论文）阶段，必须严格按照学校、学院及指导教师要求进行毕业设计（论文）工作，不能缺旷课；学生如需请假，按学校请假制度办理相关手续；
2、在毕业设计期间，指导教师与所指导的毕业生每周至少面对面指导交流3次，且每次不少于1小时；

3、每周星期5下班前，各毕业设计指导教师必须将本周所指导学生见面指导、考勤情况如实汇报给学院教务办，且由教务办汇总后提交1份给学院学工办；学工办负责与考勤有问题的学生联系；

4、中期检查要严格把关，对毕业设计（论文）进度及内容不合任务书要求的学生，一律推迟答辩；
5、答辩前规定时间内，各指导教师严格审核所指导学生的毕业设计（论文）内容，把好质量关，对不合任务书要求的学生，一律推迟答辩，并上报学院教务办汇总。

                                                   土木建筑工程学院

2014-9-25

